MUNICIPIO DE PRATAPOLIS

ESTADO DE MINAS GERAIS
GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL

DECRETO N°3.769, DE 12 DE JUNHO DE 2026

Regulamenta a Lei Federal n® 13.019, de 31 de julho de 2014, para dispor sobre o
regime juridico das parcerias entre a administragdo publica do Municipio de

Pratdpolis e as organizacoes da sociedade civil, e dd outras providéncias.

O Prefeito Municipal de Pratapolis, Minas Gerais, Sr. Everilson Cleber Leite, no uso de
suas atribuigOes legais, especialmente as conferidas no inciso IX, do art. 79 da Lei Organica

Municipal, e tendo em vista nosso ordenamento juridico,

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n® 13.019, de 31 de julho de 2014, que
institui o Marco Regulatorio das Organizagoes da Sociedade Civil (MROSC);

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer procedimentos e rotinas para a
celebragao, execugao, monitoramento e prestagao de contas das parcerias com Organizagoes

da Sociedade Civil (OSCs) no ambito da Administragao Publica Municipal;

CONSIDERANDO o objetivo de promover a transparéncia, a eficiéncia e o controle

social na aplicagao dos recursos publicos;
DECRETA
CAPITULOI
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - Este Decreto regulamenta, no ambito do Poder Executivo do Municipio de
Pratapolis, a Lei Federal n°® 13.019, de 31 de julho de 2014, que estabelece o regime juridico
das parcerias voluntdrias, envolvendo ou ndo a transferéncia de recursos financeiros, entre a

Administragao Publica Municipal e as Organizagoes da Sociedade Civil (OSCs).

Art. 2° - Para os fins deste Decreto, aplicam-se as definigOes estabelecidas no art. 2° da
Lei Federal n® 13.019, de 2014 , destacando-se:

I - Termo de Colaboragao: instrumento por meio do qual sdo formalizadas as parcerias
propostas pela Administracdo Publica Municipal que envolvam transferéncia de recursos

financeiros.
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II - Termo de Fomento: instrumento por meio do qual sdo formalizadas as parcerias
propostas pelas organizacoes da sociedade civil que envolvam transferéncia de recursos

financeiros.

III - Acordo de Cooperagao: instrumento por meio do qual sao formalizadas as

parcerias que nao envolvam transferéncia de recursos financeiros.

IV — Comissao de Selegao: 6rgao colegiado, com trés membros, de carater transitorio,
destinado a processar e julgar os chamamentos publicos, incluindo a analise de propostas e

a habilitagao das organizag¢des da sociedade civil.

V - Comissao de Monitoramento e Avaliagao: drgao colegiado, com trés membros,
destinado a gerenciar, monitorar e avaliar as parcerias celebradas, cuja atuagdo serd de
carater preventivo e saneador, visando ao aprimoramento dos procedimentos e a

uniformizagao de entendimentos.

VI - Gestor da Parceria: agente publico responsavel pela gestao, monitoramento e

avaliagao da execugao do objeto da parceria, designado em cada celebragao de termo.
CAPITULO II
DOS PROCEDIMENTOS E DOS FLUXOS
Sec¢ao I - Do Chamamento Publico

Art. 3° - A celebracdo de Termo de Fomento ou de Colaboragao serd, como regra,
precedida de chamamento publico, visando selecionar a organizagao da sociedade civil que

torne mais eficaz a execugao do objeto.
Secdo II - Da Dispensa e da Inexigibilidade do Chamamento Publico

Art. 4° - O chamamento publico serd considerado dispensado, nos termos do Art. 30

da Lei n® 13.019, de 2014, nas seguintes hipoteses:

I - Nos casos de urgéncia decorrente de desastre, calamidade publica ou outras
situagOes de emergéncia, para atender a agdes humanitarias, visando a prote¢do de pessoas

e bens;
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II - Para a execugao de programas de protecdo a pessoas ameagadas ou em situagao que

possa comprometer a sua seguranga;

III - Quando a parceria envolver recursos de emendas parlamentares destinadas a uma

organizacao da sociedade civil especifica.

Art. 5° - O chamamento publico sera considerado inexigivel, nos termos do Art. 31 da

Lei n®13.019, de 2014, quando houver inviabilidade de competi¢ao, em especial:

I - Quando o objeto da parceria constituir atividade ou projeto singular, cuja natureza

seja propria de uma unica organizagao da sociedade civil;

II - Quando as metas da parceria sO puderem ser atingidas por uma organizagao

especifica, em razao de sua expertise, capacidade instalada ou de seu publico-alvo.

Art. 6° - Nas hipoteses de dispensa ou inexigibilidade, a escolha da organizagao da
sociedade civil devera ser justificada por meio de um parecer técnico, conforme exige o Art.
32 da Lein® 13.019, de 2014

§1¢ - O parecer técnico devera conter, no minimo:
I - A caracterizagao da hipotese de dispensa ou inexigibilidade;

II - A comprovagao de que a organizagao escolhida possui capacidade técnica e

operacional para executar o objeto;

§2¢ - A justificativa de dispensa ou inexigibilidade sera publicada no sitio oficial da
Prefeitura, pelo prazo minimo de 5 (cinco) dias, para eventual impugnagao, antes da

formalizagao da parceria.
Secdo III - Do fluxo dos procedimentos.

Art. 7° - O processo administrativo do chamamento publico devera observar o seguinte

fluxo:

I - Autuagao do processo com capa, feito pela Comissao de Selegao, conforme Anexo I

deste Decreto;
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II - Elaboragao do Termo de Referéncia quando for parceria realizada com pedido da

Administracao, feita pela Secretaria solicitante, quando se tratar de Termo de Colaboracao,

conforme sugestao do Anexo II deste Decreto;

III — Requerimento administrativo com apresentagdo de Plano de Trabalho pela
solicitante, conforme sugestao do Anexo III deste Decreto e rol de documentos previstos no
art. 9° deste Decreto, quando for parceria solicitada pela OSC, quando se tratar de Termo de

Fomento;

IV — Justificativa da Dispensa, quando o caso exigir, ou publicagdo do Edital de
chamamento publico visando selecionar a organizagao da sociedade civil que torne mais
eficaz a execugao do objeto, a ser expedida pelo Prefeito Municipal, conforme sugestao do

Anexo IV deste Decreto;

V — Extrato de Publicagao, constando os meios de publicagao utilizado, observando
sempre o Portal de Transparéncia do Municipio, fixagao no mural da prefeitura, bem como
publicacdo na AMM, a ser feita pela Comissao de Sele¢ao, conforme sugestao do Anexo V

deste Decreto;

VI - Certidao da Contabilidade Municipal, atestando viabilidade or¢amentdaria para
atender o programa, a ser expedida pela Secretaria de Fazenda, conforme sugestao do Anexo

VI deste Decreto;

VII - Elaboragao da Minuta do Termo do procedimento adotado, a ser elaborada pela

Comissao de Selegao, conforme sugestao do Anexo VII deste Decreto;

VIII - Certidao de decurso de Prazo para eventual impugnagao, nos termos do art. 6°,
§2° deste Decreto, a ser elaborada pela Comissao de Selegao, conforme sugestao do Anexo
VIII deste Decreto;

IX - Despacho Saneador, identificando a presenga ou auséncia dos documentos
exigidos para fins de instrugao do processo e habilitacao, a ser formulado pela Comissao de

Selegao, conforme sugestdao do Anexo IX deste Decreto;
X — Parecer Juridico, emitido pela Procuradoria Geral do Municipio;

XI - Parecer da Controladoria Interna do Municipio;
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XII - Expedigao do ato de Ratificagdao pelo Prefeito Municipal, conforme sugestao do

Anexo X deste Decreto, momento em que serd designado o Gestor de Parceria;

XIII - Assinatura do Termo do procedimento adotado, constando a Assinatura do

Representante do Poder Executivo, da OSC e do Gestor da Parceria;
XIV — Publicacao da Portaria de nomeacao do Gestor da Parceria;
XV - Cota de arquivamento no Setor de Convénios do Municipio.

Paragrafo unico. O fluxo para celebragao de Acordo de Cooperagao, por nao envolver
transferéncia de recursos financeiros e nao se submeter a chamamento publico, seguird um
rito simplificado, compreendendo, no minimo: a apresentacao do Plano de Trabalho, os
pareceres da Procuradoria Geral e da Controladoria Interna, e a assinatura do termo pela

autoridade competente.
Secao IV - Do Plano de Trabalho e da Habilitacao

Art. 8° - O Plano de Trabalho devera conter a descrigao do objeto, metas, cronograma e
plano de aplicagao dos recursos, podendo ser realizado conforme sugestao do Anexo III deste

Decreto

Art. 9° - Para a celebracao da parceria, a OSC devera apresentar os documentos de

habilitagao juridica e regularidade fiscal, incluindo:
I - Estatuto devidamente registrado e suas posteriores alteragoes;
II - Ata de elei¢ao da atual diretoria;
III - Regularidade cadastral do CNP]J;
IV - Lei de Utilidade Publica;

V - CertidOes negativas de ambito municipal, estadual, federal, bem como de
regularidade de FGTS;

VI - Comprovante de Endereco;

VII — Atestado de funcionamento;
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CAPITULO III
DAS COMISSOES
SECAO1
DA COMISSAO DE SELECAO

Art. 10 — A Comissao de Selegao serd a responsavel por processar e julgar os editais de

chamamento publico.

Art. 11 - A Comissao de Selegao sera composta por, no minimo, 3 (trés) servidores

publicos, designados por portaria, sendo pelo menos um servidor ocupante de cargo efetivo.
Art. 12 - Compete a Comissao de Selegao:

I - Analisar as propostas técnicas apresentadas pelas organizagdes da sociedade civil

concorrentes;
II - Classificar as propostas de acordo com os critérios objetivos previstos no edital;

IIT - Realizar a verificagado dos documentos de habilitagao da OSC classificada em

primeiro lugar, conforme o Art. 9° deste Decreto;

IV - Elaborar o Despacho Saneador de Habilitagdo (Anexo IX), concluindo pela
habilitacao ou inabilitagao da OSC;

V - Subsidiar a decisao final da autoridade competente para homologar o resultado do

chamamento publico.
SECAO II
DA COMISSAO DE MONITORAMENTO E AVALIACAO

Art. 13 - A Comissao de Monitoramento e Avaliagao é o 0rgao permanente responsavel

pela gestao, acompanhamento e avaliagao das parcerias celebradas.
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Art. 14 - A Comissao de Monitoramento e Avaliagdo serd composta por, no minimo, 3
(trés) servidores publicos de carater efetivo, designados por portaria do Prefeito, buscando-

se uma composi¢ao multidisciplinar.
Art. 15. - Compete a Comissao de Monitoramento e Avaliacao:

I - Acompanhar e fiscalizar de forma continua a execucao do Plano de Trabalho e o

cumprimento do objeto da parceria;

II - Analisar e emitir parecer técnico conclusivo sobre as prestagdes de contas parciais

e final;
III - Realizar visitas técnicas e vistorias in loco;
IV - Solicitar documentos e esclarecimentos a organizagao parceira;
V - Alertar formalmente sobre fatos que possam comprometer a execugao da parceria;
VI - Avaliar o alcance das metas e o impacto social do projeto;
VII - Propor o aprimoramento dos procedimentos internos para futuras parcerias.
CAPITULO IV
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 16 - A prestacgao de contas é dever da organizagao da sociedade civil e compreende

a demonstragao do cumprimento do objeto e da correta aplicagao dos recursos.

Art. 17 - A OSC deverd apresentar prestagoes de contas parciais, de carater trimestral,
a contar da assinatura do Termo, como condigdo para a analise da continuidade da parceria

e a liberagao das parcelas subsequentes dos recursos.

Art. 18 - A prestagao de contas, parcial ou final, serd composta, no minimo, pelos

seguintes documentos:

I - Relatério de Execugdao do Objeto, detalhando as atividades realizadas, sempre
constando a concretizagdo das metas propostas e os resultados alcangados, conforme

sugestao do Anexo XIII deste Decreto;
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II - Relatorio de Execugao Financeira, incluindo a relagio de pagamentos,
comprovantes de despesas, extratos bancdrios da conta especifica e comprovantes de
recolhimento de tributos e encargos exigidos na parceria, conforme sugestao do Anexo XIV

deste Decreto.

III — Declaragao da realizagao da contabilizagdo dos recursos, conforme sugestao do

Anexo XVII deste Decreto;

IV — Declaragao de originalidade e guarda dos documentos, conforme sugestao do

Anexo XVI deste Decreto;
V — Balancete Consolidado;

VI-Quadro de Recursos Humanos, se a parceria versar sobre repasse para contratagao

de pessoal, conforme sugestao do Anexo XVIII deste Decreto;
VII - Cotacao de Precos.

Art. 19 — O Processo de Prestacao de Contas sera feito trimestralmente, e observara o

seguinte fluxo:

I — Apresentagao do Oficio de Encaminhamento pela OSC, acompanhada dos

Relatorios de execugao do objeto e da execugao financeira;

II - Autuagao do processo individual de cada OSC, respeitando os meses objeto da

prestacao de contas;
III - Emissao de Relatdrio pela Gestora da Parceria;

IV - Despacho Saneador, identificando a presenca ou auséncia dos documentos
exigidos para fins de prestacao de contas, a ser formulado pela Comissao de Monitoramento

e Avaliagao, conforme sugestao do Anexo XV deste Decreto;

V — Analise dos aspectos contabeis e financeiros pela contabilidade e/ou Tesouraria,

com emissao de certidao de regularidade;

VI - Anélise pela Comissdao de Monitoramento e Avaliagdo, com a expedigao de parecer

conclusivo, conforme sugestdao do Anexo XX deste Decreto que podera opinar pela:
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a) A aprovagao da prestagao de contas;

b) A aprovagao com ressalvas, quando houver impropriedades de natureza formal

que ndo comprometam o resultado da parceria;

c) Rejeicao das Contas, com a instauragao de processo para apurar responsabilidades
e determinar a devolugao integral ou parcial dos recursos, caso se comprove
omissao no dever de prestar contas, descumprimento do objeto, desvio de

finalidade ou dano ao erario.
VII - Elaboragao de Parecer Juridico pela Procuradoria Geral do Municipio;

VIII - Elaboragao de Parecer da Controladoria Interna do Municipio, realizando uma
analise de conformidade, legalidade, regularidade procedimental e avaliagao dos controles

adotados, sem substituir as atribui¢des dos demais setores;

IX — Decisao da autoridade competente pela aprovagao, aprovagao com ressalvas ou

rejeicao da prestagao de contas;

X — Extrato de Publicagdo da decisao da prestagao de contas, observando sempre o
Portal de Transparéncia do Municipio, fixagao no mural da prefeitura, bem como publicagao

na AMM, conforme sugestao do Anexo XXI deste Decreto.
CAPITULO V

DISPOSICOES FINAIS

Art. 20 - A Administragao Publica Municipal devera manter, em seu sitio eletronico

oficial, a relagao das parcerias celebradas e dos respectivos Planos de Trabalho.

Art. 21 - Os casos omissos neste Decreto serdo resolvidos com base na Lei Federal n°

13.019, de 2014, e na legislagao correlata.

Art. 22 - Fica aprovada as minutas-padrao dos documentos que poderao ser utilizados

para fins de padronizacao dos procedimentos previstos neste Decreto, sendo:
ANEXO I - CAPA PROCESSO ADMINISTRATIVO DE HABILITACAO

ANEXO II - MODELO DE TERMO DE REFERENCIA
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ANEXO III - MODELO DE PLANO DE TRABALHO

ANEXO IV - JUSTIFICATIVA DE DISPENSA OU INEXIGIBILIDADE DE
CHAMAMENTO PUBLICO

ANEXO V - EXTRATO DE PUBLICACAO DA JUSTIFICATIVA DE
FISPENSA/INEXIGIBILIDADE

ANEXO VI - CERTIDAO DE DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA

ANEXO VII - MINUTA DE TERMO DE COLABORACAO OU FOMENTO
ANEXO VIII - CERTIDAO DE DECURSO DE PRAZO DE IMPUGNACAQO
ANEXO IX - DESPACHO SANEADOR DO PROCESSO DE HABILITACAO
ANEXO X - RATIFICACAO DO PREFEITO MUNICIPAL

ANEXO XI - EXTRATO DE PUBLICACAO DE CELEBRACAO DE PARCERIA
ANEXO XII - CAPA PROCESSO DE PRESTACAO DE CONTAS

ANEXO XIII - MODELO DE RELATORIO DE EXECUCAO DO OBJETO DA
PARCERIA

ANEXO XIV -MODELO DE RELATORIO DE EXECUCAO FINANCEIRA

ANEXO XV - DESPACHO SANEADOR DO PROCESSO DE PRESTACAO DE
CONTAS

ANEXO XVI - MODELO DE DECLARACAO DE ORIGINALIDADE
ANEXO XVII - MODELO DE DECLARACAO DE REGULAR CONTABILIZACAO
ANEXO XVIII - MODELO DE QUADRO DE RECURSOS HUMANOS

ANEXO XIX - DILIGENCIAS DA COMISSAO DE MONITORAMENTO E
AVALIACAO

ANEXO XX - PARECER TECNICO SOBRE PRESTACAO DE CONTAS



MUNICIPIO DE PRATAPOLIS

ESTADO DE MINAS GERAIS
GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL

ANEXO XXI — EXTRATO DE PUBLICACAO DO RESULTADO DA PRESTACAO DE
CONTAS

ANEXO XXII - MODELO DE CERTIDAO DE REMESSA

Art. 23 — Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

: Assinado de forma digital
Everilson Cleber por Everilson Cleber

Leite:03225332 Leite:03225332607

Dados: 2026.08.12

607 15:20:47 -03'00' Certifico que este documento foi publicado na

integra, atendendo ao principio constitucional da

EVERILSON CLEBER LEITE publicidade dos atos do Poder Publico, bem como

Prefeito do Municipio de Pratapolis/MG| em conformidade com a Lei Municipal
2.000/2020 em:

GABRIEL ESPADA REIS RODRIGUES
Assessor Juridico da PGM de Pratapolis’MG
OAB/MG 204.808
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ANEXO 1

PROCESSO ADMINISTRATIVO - MROSC

NUMERO DO PROCESSO: /

DATA DE AUTUACAO:

INTERESSADO (OSCQ):

CNPJ:

Objeto da Parceria: “Breve descrigdo do objeto da parceria, ex: "Execugdo

de projeto de contraturno escolar para criangas e adolescentes.”

Tipo de Parceria:
() Termo de Fomento
() Termo de Colaboracao

( ) Acordo de Cooperagao

Secretaria Responsavel:

Fundamento Legal: Lei Federal n® 13.019/2014 e Decreto Municipal 3.773 de 17 de junho de
2026

Membro da Comissao de Sele¢do responsavel pela Autuagao
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ANEXO II
MODELO DE TERMO DE REFERENCIA

(Timbre da Secretaria solicitante)

Pratdpolis, Minas Gerais, de de

1- OBJETO:

Descricao clara e detalhada da necessidade publica a ser atendida, do publico-alvo e do escopo do
projeto ou atividade a ser executada pela OSC parceira.

2 - JUSTIFICATIVA:

Apresentacao do diagndstico do problema, da relevancia da parceria para o interesse ptiblico e dos
motivos que justificam a escolha deste modelo para a solugao do problema.

3 - OBJETIVOS:

OBJETIVO GERAL: O que se pretende alcangar com a parceria de forma ampla.

OBJETIVOS ESPECIFICOS: Metas detalhadas, quantificdveis e mensuraveis que demonstrem o
atingimento do objetivo geral.

4 - METAS E INDICADORES DE RESULTADO:

META INDICADOR DE AFERICAO:
Ex: Atender 100 criangas Lista de presenga e relatorio fotografico
Ex: Realizar 12 oficinas Cronograma de oficinas e relatdrios de execucgdo

5 - ESTIMATIVA DE RECURSOS E DOTACAO ORCAMENTARIA:

Valor Total Previsto: R$ [Valor]

Dotagao Orgamentaria:** [Informar a dotagao or¢amentdria que cobrira a despesa]

6 - PRAZO DE EXECUCAO:

O prazo de vigéncia da parceria serd de [Nuiumero] meses, a contar da data de sua assinatura.

7 - CRITERIOS DE SELECAO:

Descricao dos critérios objetivos que serao utilizados para julgar as propostas apresentadas pelas
0OSCs OU a justificativa de dispensa ou inexigibilidade, conforme Decreto Municipal 3.773 de 17 de
junho de 2026

Nome e Secretaria responsavel
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ANEXO III
MODELO DE PLANO DE TRABALHO

(Timbre da OSC)

Pratdpolis, Minas Gerais, de de

DADOS CADASTRAIS DA OSC:

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

ENDERECO:

NOME DO REPRESENTANTE LEGAL:

CPF:

1- OBJETO DA PARCERIA:

Descrigao detalhada do projeto ou atividade que a OSC se propde a executar.

2 - JUSTIFICATIVA:

Relevancia do projeto e sua conexao com as finalidades de interesse publico e social.

3 -RESUMO DA PROPOSTA:

Resumo do objeto:

Periodo de Execucao: Previsao de Inicio: | Previsao de Término:

4 - METAS E CRONOGRAMA DE EXECUCAO:

META ETAPA OU ESPECIFICACAO

INDICADOR FISICO DURACAO

FASE / LOCALIDADE
UNIDADE QUANTIDADE INICIO

TERMINO

5 - PLANO DE APLICACAO DOS RECURSOS

ITEM DE DESPESA DETALHADO | VALOR UNITARIO QUANT. VALOR TOTAL

(Recursos Humanos) (Descrever valor Descrever Descrever Valor
unitario) quantidade Total

(Material de Consumo) (Descrever valor Descrever Descrever Valor
unitario) quantidade Total

(Servigos de Terceiro) (Descrever valor Descrever Descrever Valor
unitério) quantidade Total
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6 - CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO (R$)

CONCEDENTE (REPASSE)

META JAN FEV MAR ABR MAIO JUN
Exercicio

META JUL AGO SET ouT NOV DEZ
Exercicio

PROPONENTE (CONTRAPARTIDA)

META JAN FEV MAR ABR MAIO JUN
Exercicio

META JUL AGO SET ouT NOV DEZ
Exercicio

7 - DECLARACOES:

Na qualidade de representante da convenente, venho declarar a PREFEITURA MUNICIPAL DE

PRATAPOLIS/MG, que:

a) A associagdo preenche os requisitos minimos para o seu enquadramento como beneficiario
de convénio, conforme exigidos pela legislagao aplicavel;
b) A associacdo informara a concedente, a qualquer tempo, as agdes desenvolvidas para
viabilizar o acompanhamento e a avaliacao do processo.

c¢) A associagdo ird prestar contas dos recursos transferidos pela concedente destinados a
consecucao do objeto do convénio, trimestralmente.

d) A associacdo ira receber e movimentar recursos exclusivamente em conta aberta somente

para fins de convénio.

e) A associa¢do ndo incorre em nenhuma das vedagoes e incompatibilidades da Lei 13.019/14.
f) A associagdo possui estrutura para a operacionalizacdo do convénio tal como proposto,

estando ciente da obrigacao de seguir as normas legais.
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8) A associagdo ndo possui, em seu corpo diretivo, servidores da administracdo publico
estadual ou parente de até segundo grau, sanguineo ou afim, de servidores da Prefeitura
Municipal de Pratdpolis ou de diretores, presidentes, secretarios ou outros cargos da alta
administragao do poder publico Estadual (Art.39, I1I da Lei 13.019/14)

h) Declaro, para os devidos fins e sob as penas da Lei, que nossos proprietarios, controladores,
diretores respectivos conjuges ou companheiros nao sao membros do Poder Legislativo da
Uniao, Estados, Distrito Federal e Municipios. (Art. 39, Il da Lei 13.019/14)

i) Declaro, para os devidos fins e sob as penas da Lei, que a Entidade nao tem Dividas com o
Poder Publico e Inscrigdo nos Bancos de Dados Publicos ou Privados de Protegao ao Crédito

j) A entidade nao possui nenhum impedimento legal para realizar a presente parceria.

k) Nenhum dos diretores incorre nas vedag¢des da legislacao, em especial o art. 39, VII da Lei
13.019/2014.

) Informo que possuo todos os documentos originais referentes as copias simples de
documentos apresentados (copias de certiddes, comprovantes de RG, CPF, contrato social,
comprovantes de residéncia e outros) e que os apresentara a Prefeitura quando solicitado e
antes da assinatura da Parceira/Convénio, para fins de conferéncia.

m) Declaro estar ciente do inteiro teor da legislagdo que rege a matéria, em especial da Lei
13.019/2014, e o Decreto Municipal n® 3.769/2026, tendo as condi¢des legais de firmar a
parceria com a administragao publica e ndo incorrendo em nenhuma das vedagoes legais.

Com isso, pede-se o DEFERIMENTO do Projeto e Plano de Trabalho.

Nome do Representante Legal da OSC
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ANEXO IV

JUSTIFICATIVA DE DISPENSA OU INEXIGIBILIDADE DE
CHAMAMENTO PUBLICO

Processo Administrativo n®
1. DA HIPOTESE DE EXCECAO AO CHAMAMENTO PUBLICO:
A presente parceria se enquadra na hipdtese de:

() Dispensa de Chamamento Publico, com fundamento no Art. 30, inciso I, II, III, ou VI da Lei Federal
n°13.019 de 31 de julho de 2014;

( )Inexigibilidade de Chamamento Publico, com fundamento no Art. 31, inciso I oull, da Lei Federal
n®13.019 de 31 de julho de 2014;

2 - JUSTIFICATIVA DETALHADA
Neste campo, descrever detalhadamente os motivos pelos quais a parceria se enquadra na hipdtese
de dispensa ou inexigibilidade selecionada.

3 - PARECER TECNICO SOBRE A CAPACIDADE DA OSC

A organizagao [Nome da OSC], CNPJ [n°], demonstra possuir capacidade técnica e operacional para
a execugao do objeto, conforme se comprova por [citar documentos, ex: seu estatuto, experiéncia
prévia comprovada em projetos similares, equipe técnica qualificada, etc.].

4- CONCLUSAO
Diante do exposto, justifica-se a celebracao de parceria com a referida organizacdao por meio de
[Dispensa/Inexigibilidade] de chamamento publico, nos termos da legislagao vigente.

Pratapolis, Minas Gerais, de de

[Nome e Cargo do Secretario(a) da Pasta ou Prefeito Municipal]
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ANEXO V

EXTRATO DE PUBLICACAO DA JUSTIFICATIVA DE
DISPENSA/INEXIGIBILIDADE

(Dispensa OU Inexigibilidade de Chamamento Publico)

A Prefeitura Municipal de Pratdpolis/MG torna publica a justificativa para a [Dispensa OU
Inexigibilidade] de Chamamento Publico, com base no Art. 30 OU 31 da Lei Federal n® 13.019/2014,
visando celebrar parceria com a organizagao da sociedade civil (Nome da OSC), CNPJ n® [n°], para a

execucao do objeto "[Descri¢ao breve do objeto]".

O processo administrativo completo e a justificativa técnica encontram-se disponiveis para consulta na

sede da Prefeitura, no Portal da Transparéncia Municipal, bem como na AMM.

Nos termos do Art. 32, §2°% da Lei n® 13.019/2014, fica aberto o prazo de 5 (cinco) dias, a contar da data

desta publicacao, para eventuais impugnagoes.

Pratapolis, Minas Gerais, de de

Responsavel pela Comissao de Avaliacao.
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ANEXO VI

CERTIDAO DE DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA

Certifico, para os devidos fins, que, em analise ao Processo Administrativo n®

referente a parceria a ser celebrada com [Nome da OSC], ha dotacdo orcamentdria suficiente para

atender as despesas previstas, no valor total de R$ [valor], correndo a conta da classificagdo anexa.

Pratapolis, Minas Gerais, de de

[Nome do Responsavel pela Contabilidade] Contador(a) - CRC/MG [n?]
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ANEXO VII

MINUTA DE TERMO DE COLABORACAO OU FOMENTO

Processo Administrativo n%

Pelo presente instrumento, de um lado, o MUNICIPIO DE PRATAPOLIS, pessoa juridica de direito
publico interno, inscrito no CNPJ sob o n® [n°], com sede na [Endereco da Prefeitura], neste ato
representado pelo Prefeito Municipal, Sr. (NOME DO PREFEITO), doravante denominado
ADMINISTRACAO PUBLICA, e, de outro lado, a [NOME DA OSC], associacao civil sem fins
lucrativos, inscrita no CNPJ sob o n® [n°], com sede na [Endereco da OSC], neste ato representada por
seu Presidente, Sr(a). [NOME DO REPRESENTANTE LEGAL], doravante denominada
ORGANIZACAO DA SOCIEDADE CIVIL, celebram o presente Termo de [Colaboracao OU Fomento],
com fundamento na Lei Federal n® 13.019 de 31 de julho de 2014 e no Decreto Municipal n® 3.769/2026,

mediante as clausulas e condi¢des seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO: O objeto deste Termo é a conjugagao de esforgos entre as partes

para a execugao do projeto "[Descri¢ao do objeto]", conforme detalhado no Plano de Trabalho que passa

a ser parte integrante do presente instrumento.
CLAUSULA SEGUNDA - DA GESTAO:

2.1 - Este Termo terd como gestor da OSC o representante legal (nome do Representante Legal da OSC),
ja qualificado no preambulo deste instrumento, o qual se responsabiliza, de forma solidaria, pela

Execucao das atividades e cumprimento das metas pactuadas na parceria.

2.2 — Pela Administragao Publica, fica indicado como gestor do presente termo o Sr.(a) (Nome do

Gestor), que devera exercer as fungdes do art. 61 da Lei 13.019/2014)
CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGACOES:
I - Compete a8 ADMINISTRACAO PUBLICA:

a) Fornecer os recursos para a execugao deste objeto;

b) Acompanhar e fiscalizar a execugao da parceria;

c) Emitir Relatério técnico de monitoramento e avaliagdo da parceria, antes e durante a vigéncia
do objeto;

d) Promover a transferéncia dos recursos financeiros de acordo com o Cronograma de Desembolso

contido no Plano de Trabalho em conta bancéria especifica, indicada pela OSC.



e)

f)
8)

h)
i)

) Comissoes Publicas de

A A Selecao, Monitoramento
= e Avaliacao
Das Parcerias das Organizagoes
“yr

da Sociedade Civil
® de Pratapolis

Aplicar as penalidades previstas e proceder as sangdes administrativas necessarias a exigéncia
da restituicao dos recursos transferidos;

Notificar a celebracdo deste instrumento a Camara Municipal de Pratapolis;

Publicar o extrato deste instrumento no Portal da Transparéncia do Municipio, no quadro de
avisos da Prefeitura e na AMM,;

Receber e analisar as presta¢des de contas trimestrais, encaminhadas pela OSC;

Elaborar elucidativo parecer conclusivo sobre a prestacao de contas da proponente, a fim de
atender os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia,

economicidade, conforme artigo 48 da Lei de Responsabilidade Fiscal.

IT - Compete 8 ORGANIZACAO DA SOCIEDADE CIVIL:

a)

b)

<)

d)

e)

f)

8)

h)

i)

Responsabilizar-se pela execugao do objeto do Termo;

Prestar informagOes e esclarecimentos sempre que solicitados, desde que necessarios ao
acompanhamento e controle da execucao do objeto;

Permitir livre acesso do Gestor, do responsavel pelo Controle Interno, dos membros da
Comissao de Monitoramento e Avaliacao, corpo juridico da Assessoria Juridica e Procuradoria
Geral do Municipio, e de auditores e discais do Tribunal de Contas, correspondentes aos
processos, aos documentos e as informagdes referentes a este Instrumento, junto as instalagdes
da OSC;

Responsabilizar-se pelo gerenciamento administrativo e financeiro dos recursos recebidos,
inclusive no que diz respeito as despesas de custeio, de investimento e de pessoal, conforme o
caso;

Responsabilizar-se pelo pagamento dos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e
comerciais relativos ao funcionamento da institui¢ao e ao adimplemento do Termo de Fomento,
mantendo as certiddes negativas em dia, ndo s caracterizando responsabilidade solidaria ou
subsidiaria da administragao publica pelos respectivos pagamentos, qualquer oneragao do
objeto da parceria ou restricao a sua execugao;

Manter seus colabores que vierem a ser adimplidos por meio deste Termo, registrados sob o
regime celetista;

Manter em seus arquivos, durante o prazo de 10 (dez) anos, contado do dia ttil subsequente ao
da prestacao de contas integral, os documentos originais que compdem a prestacdo de contas;
Identificar o nimero do instrumento da parceria e Orgao repassador no corpo dos documentos
da despesa e em seguida extrair cdpia para anexar a prestagao de contas a ser entregue no prazo
ao CONCEDENTE, inclusive indicar o valor pago quando a despesa for paga parcialmente com
recursos do objeto;

divulgar esta parceria em seu sitio na internet, caso mantenha, e em locais visiveis de suas sedes

sociais e dos estabelecimentos em que exerga suas agdes, com as seguintes informacoes: data da
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assinatura, identificagdo do Instrumento, do Orgéo OSC, descrigao do objeto da parceria, valor
total da parceria, valores liberados, e situacao da prestacdo de contas da parceria, bem como
atender a Lei Federal n® 12.527/2011;

Comprovar a exata aplicacao da parcela anteriormente repassada na forma da legislagao
aplicavel, mediante procedimento da fiscalizacdo da Administragdo Publica Municipal, sob
pena de suspensao da transferéncia;

Nao praticar desvio de finalidade na aplicacdo do recurso, atraso nao justificado no
cumprimento das etapas dos programas, praticas atentatdrias aos principios fundamentais da
Administragao Publica nas contratagdes e demais atos praticados na execucdo da parceria e
deixar de adotar as medidas saneadoras eventualmente apontadas pela Administracao Publica;
Prestar todos os servigos, conforme Plano de Trabalho aprovado em anexo, mediante a
contratagdo dos profissionais e pagamento dos respectivos saldrios, gerenciamento e
coordenagao dos trabalhos, ficando proibida a redistribuigao dos recursos a outras entidades,
congéneres ou Nao;

Observar todos os critérios de qualidade técnica, eficiéncia, economicidade, prazos e os custos
previstos;

Comprovar todas as despesas por meio de notas fiscais eletrénicas ou recibo de auténomo
(RPA), com a devida identificacdo da parceria celebrada, ficando vedadas informagdes
genéricas ou sem especificagdes dos servigos efetivamente prestados, comprovado por meio de
controles ou registros, além de demonstrar os custos praticados ou ajustados de forma a
permitir a conferéncia atinente a regularidade dos valores pagos;

Aplicar os recursos repassados pela Administracao e os correspondentes a sua contrapartida,
exclusivamente no objeto constante na Clausula Primeira;

Comprovar a existéncia de conta bancaria especifica e exclusiva para o presente instrumento,
efetuando todas as movimentagdes financeiras relacionadas aos recursos do presente termo
nesta conta bancaria;

Nao aplicar taxa de administracao ou despesas administrativas como condicdo para a execugao
do presente objeto;

Ressarcir aos cofres publicos os saldos remanescentes decorrentes das aplicagdes
correspondentes até 31 de janeiro do exercicio seguinte, salvo se forem utilizados;

Promover a devolugao aos cofres ptiblicos dos recursos financeiros nao aplicados corretamente
conforme o Plano de Trabalho;

Comprovar trimestralmente através de Efetividade e de forma integral no final do Termo de
Fomento todas as metas quantitativas e atendimentos de maneira nominal, constante no Plano
de Trabalho;

Efetuar cotagdo e pesquisa de precos, conforme regulamento proprio da entidade, para

aquisicao de materiais e servigos;
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v) Manter-se adimplente com o Poder Publico naquilo que tange a prestagdo de contas de
exercicios anteriores, assim como manter a sua regularidade fiscal perante os dérgaos da
Administragao Municipal, Estadual e Federal;

w) Comunicar a Administragao, a substitui¢ao dos responsaveis pela OSC, assim como alteragdes
em seu Estatuto;

x) Cumprir na integra as disposi¢des previstas no Decreto Municipal n® 3.769/2026.

CLAUSULA QUARTA - DOS RECURSOS E DO CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO: O valor total
da parceria é de R$ (Valor), a ser transferido pela ADMINISTRACAO PUBLICA em [n?] parcelas,

conforme o cronograma de desembolso previsto no plano de trabalho anexo.

Paragrafo Unico — As partes reconhecem que caso haja necessidade de contingenciamento or¢amentario
e a ocorréncia de cancelamento de restos a pagar, exigivel ao cumprimento de metas segundo a Lei de
Responsabilidade Fiscal, o quantitativo deste objeto podera ser reduzido até a etapa que apresente

funcionalidade.
CLAUSULA QUINTA - DA MOVIMENTACAO DOS RECURSOS:

4.1 - Os valores a repassar, segundo o cronograma de desembolso, deverao ser depositados na conta

especifica da OSC, vinculada ao objeto, sendo: (ntimero da conta).

4.2 — Os recursos depositados na conta bancaria especifica deste instrumento, enquanto nao empregados
na sua finalidade, serdo obrigatoriamente aplicados em fundo de aplicagdo financeira ou caderneta de

poupanga, ou operagao de mercado aberto lastreada em titulo da divida ptblica.

4.3 — Os pagamentos deverao ser efetuados por transferéncia direta ao fornecedor (DOC, TED, Débito),
nos pagamentos realizados a pessoas fisicas efou juridicas, inclusive dos empregados.
Excepcionalmente, podera ser utilizada a emissao de cheque nominal a pessoas fisicas e/ou juridicas

que ndo possuam conta bancaria.

5.4 — Os rendimentos financeiros dos valores aplicados conforme mencionado no item 4.2 poderao ser
utilizados pela OSC desde que nao haja desvio de finalidade do objeto e dentro das condi¢des previstas

neste instrumento.

5.5 — A OSC devera restituir o saldo residual dos recursos, inclusive com os rendimentos nao utilizados,

caso nao efetue a boa execugao dos recursos.

5.6 — A inadimpléncia ou irregularidade na prestacao de contas inabilitard a OSC a participar de novos

parceiros, acordos ou ajustes com a Administragdo Municipal.
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CLAUSULA SEXTA - DA PRESTACAO DE CONTAS: A ORGANIZACAO DA SOCIEDADE CIVIL
devera prestar contas nos termos do Capitulo IV do Decreto Municipal n® 3.769/2026. Durante o prazo
de 10 (dez) anos, contado do dia subsequente ao da prestacao de contas integral, a OSC se compromete

a manter em arquivo os documentos originais que compdem a prestagao de contas.

Paragrafo Unico — A ndo apresentacdo das contas trimestrais, ou a decisdo de rejeicdo das contas,

inviabilizara a liberagao de parcela do més subsequente.

CLAUSULA SETIMA - DA RESTITUICAO DOS RECURSOS: A OSC compromete-se a restituir o
valor transferido, atualizado monetariamente desde a data do recebimento, acrescidos de juros legais,

na forma da legislacao aplicavel, nos seguintes casos:
a) inexecucao do objeto;
b) falta de apresentacao de prestagdo de contas, no prazo exigido;

¢) utilizagao dos recursos em finalidade diversa da estabelecida no presente instrumento, ainda que em

carater de emergéncia;
d) ndo apresentacao dos documentos previstos neste Termo de Fomento.

Paragrafo Unico: compromete-se, ainda a OSC, a recolher a conta da Administragao Publica o valor
correspondente a rendimentos de aplicagao no mercado financeiro, referente ao periodo compreendido
entre a liberagao do recurso e sua utilizagao, quando nao comprovar o seu emprego na consecugao do

objeto, ainda que nao tenha feito aplicacdo.

CLAUSULA OITAVA - DA RESCISAO E DA DENUNCIA: O presente Termo podera ser denunciado
ou rescindido pelos participes qualquer momento, ficando as partes responsaveis pelas obriga¢oes

decorrentes do tempo de vigéncia.

Paréagrafo Unico — Constitui motivo para rescisio do Termo, o descumprimento de qualquer clausula
pactuada, especialmente quando constatado pela Administragao a utilizagao dos recursos em desacordo
com o Plano de Trabalho ou a falsidade ou incorrecdo de informacgdes em qualquer documento

apresentado, bem como na auséncia de apresentacao de prestagao de contas.

CLAUSULA NONA - DA ALTERACAO OU MODIFICACAO DO PLANO DE TRABALHO: Este
Termo podera ser alterado ou ter modificacao no Plano de Trabalho, de comum acordo entre as partes,

mediante proposta devidamente formalizada e justificada por meio de Termo Aditivo.
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Pardgrafo Unico — Admitir-se-4 modificacgio do Plano de Trabalho com prévia apreciacio da
Administracdo e aprovac¢do do Gestor deste instrumento ou sistema de controle, ficando vedada a

alteracao do objeto em qualquer hipdtese.

CLAUSULA DECIMA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA: As despesas decorrentes deste Termo

correrdo por conta da seguinte dotagdo or¢amentdria: (N° da dotagao).

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA VIGENCIA: O presente Termo tera vigéncia de [n°] meses, a

contar da data de sua assinatura, podendo ser alterado mediante termo aditivo.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO FORO: Fica eleito o foro da Comarca de Pratdpolis/MG para
dirimir quaisquer questdes oriundas deste Termo. E, por estarem justas e acordadas, as partes assinam

o presente instrumento em 2 (duas) vias de igual teor e forma.

Pratapolis, Minas Gerais, de de

[Nome do Prefeito Municipal]
Municipio de Pratapolis

[Nome do Representante Legal da OSC]
Nome da OSC

[Nome do Gestor da Parceria]
Cargo do Gestor da Parceria
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ANEXO VIII

CERTIDAO DE DECURSO DE PRAZO DE IMPUGNACAO

Certifico, para os fins do Processo Administrativo n® [n%/ano], que o extrato de justificativa de [Dispensa
OU Inexigibilidade] de chamamento publico foi devidamente publicado em [informar local e data da

publicagao].

Certifico, ainda, que durante o periodo de [data de inicio] a [data de fim], ndo houve a apresentagao de

qualquer impugnagao por parte de terceiros.

Pratapolis, Minas Gerais, de de

[Nome do Responsavel da Comissao de Selegao]
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ANEXO IX

DESPACHO SANEADOR DO PROCESSO DE HABILITACAO

Processo Administrativo n%

Organizagao da Sociedade Civil: [Nome da OSC]

A CPMA - Comissdo de Monitoramento e Avaliacdo, no uso de suas atribui¢des, apds analise da
documentacdo apresentada pela OSC, em conformidade com o Decreto Municipal n°® 3.769/2026,

apresenta o seguinte checklist de habilita¢ao:

DOCUMENTO STATUS PAGINA OBSERVACOES
Oficio de Solicitagago OU ) Apresentado
Termo de Referéncia, nos ) Ausente
termos do Art. 7, II OU ) Outros
III do Decreto Municipal
n® 3.769/2026.

Justificativa de Dispensa, ) Apresentado
nos termos do Art. 72, 1V, ) Ausente

do Decreto Municipal n® ) Outros
3.769/2026.

Extrato de Publicacao, ) Apresentado
nos termos do Art. 7%, V, ) Ausente

do Decreto Municipal n® ) Outros
3.769/2026.

Certidao Contabil, nos ) Apresentado
termos do Art. 7%, VI, do ) Ausente
Decreto Municipal n° ) Outros
3.769/2026.

Elaboracao da Minuta, ) Apresentado
nos termos do Art. 7¢ ) Ausente

VII, do Decreto ) Outros
Municipal n® 3.769/2026.

Certidao de Decurso de ) Apresentado
Prazo nos termos do Art. ) Ausente

7%, VIII, do Decreto ) Outros
Municipal n° 3.769/2026.

Estatuto registrado da ) Apresentado
OSC, nos termos do art. ) Ausente
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9%, I do Decreto | ( )Outros
Municipal n® 3.769/2026.

Ata de eleicdto da | ( ) Apresentado
diretoria, nos termos do | ( ) Ausente
art. 9% II do Decreto | ( ) Outros
Municipal n® 3.769/2026.

Regularidade do CNP]J, | ( ) Apresentado
nos termos do art. 92, III | () Ausente

do Decreto Municipal n® | ( ) Outros
3.769/2026.

Lei de Utilidade Publica, | ( ) Apresentado
nos termos do art. 99, IV | () Ausente

do Decreto Municipal n® | ( ) Outros
3.769/2026.

CND Municipal, nos | ( ) Apresentado
termos do art. 9%, V do | ( ) Ausente
Decreto Municipal n° | () Outros
3.769/2026.

CND Estadual, nos | ( ) Apresentado
termos do art. 99, V do | ( ) Ausente
Decreto  Municipal n° | () Outros
3.769/2026.

CND  Federal, nos | ( )Apresentado
termos do art. 99, V do | ( ) Ausente

Decreto Municipal n° | () Outros
3.769/2026.

Certificado de | ( ) Apresentado
Regularidade do FGTS, | ( ) Ausente
nos termos do art. 9%, V | () Outros

do Decreto Municipal n®
3.769/2026.

CONCLUSAO:
( )HABILITADA: A OSC cumpriu todos os requisitos e esta apta a celebrar a parceria.
( ) INABILITADA: A OSC nao cumpriu os requisitos [detalhar pendéncias].

Encaminhe-se o processo para os tramites subsequentes.

[Assinatura dos Membros da Comissao de Selecao]
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ANEXO X

RATIFICACAO DO PREFEITO MUNICIPAL

Processo Administrativo n%

Interessado: [Nome da OSC] **

Objeto: Celebragao de Termo de [Colaboragao OU Fomento]

CONSIDERANDO a regularidade dos atos processuais, incluindo o Despacho Saneador de
Habilitagdo, o Parecer Juridico favoravel da Procuradoria Geral do Municipio e o Parecer da

Controladoria Interna;
CONSIDERANDO o interesse ptblico na execugao do objeto proposto;

RATIFICO o procedimento e AUTORIZO a celebragao do Termo de [Colaboragao OU Fomento] com

a organizagao da sociedade civil [Nome da OSC], nos termos da minuta constante nos autos.

DESIGNO como Gestor de Parceria, , (Nome do Gestor de Parceria

Designado), para exercer as atribui¢des legais, previstas na legislagao.
Publique-se o extrato da celebragao da parceria.

Pratapolis, Minas Gerais, de de

[Nome do Prefeito Municipal)
Prefeito do Municipio de Pratapolis/MG
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ANEXO XI
EXTRATO DE PUBLICACAO DE CELEBRACAO DE PARCERIA

TERMO DE FOMENTO OU COLABORACAO

Processo Administrativo:

Partes: Municipio de Pratapolis e a organizacdo da sociedade civil [Nome da OSC], CNPJ n® [n?].
Objeto: [Descri¢ao breve do objeto da parceria].

Valor Total: R$ [Valor total da parceria].

Vigéncia: [Data do termo]

Data da Assinatura: [Data].

Fundamento Legal: Art. 23 OU 24 da Lei Federal n® 13.019/2014 e Decreto Municipal n® 3.769/2026.

Pratdpolis, Minas Gerais, de de

[Nome do Responsavel da Comissdo de Avaliagao]
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ANEXO XII

PROCESSO ADMINISTRATIVO
PRESTACAO DE CONTAS - MROSC

NUMERO DO PROCESSO DE HABILITACAO: /

NUMERO DO PROCESSO DE PRESTACAO DE CONTAS: /

DATA DE AUTUACAO:

INTERESSADO (OSCQ):

CNPJ:

Objeto da Parceria: Prestagio de Contas Trimestral referente aos periodos

de , da Parceria firmada entre o Municipio de
Pratdpolis e (Nome da OSC).

Secretaria Responsavel:

Fundamento Legal: Lei Federal n® 13.019/2014 e Decreto Municipal 3.773 de 17 de junho de
2026

Membro da Comissao de Monitoramento e Avaliagao responsavel pela Autuagao
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ANEXO XIII

(Timbre da OSC)

MODELO DE RELATORIO DE EXECUCAO DO OBJETO DA PARCERIA

Periodo: [Més/Ano] a [Més/Ano])
Parceria: Termo de [Colabora¢do/Fomento] n® [N¢/Ano]
OSC: [Nome da OSC]

1- RESUMO DAS ATIVIDADES REALIZADAS NO PERIODO: [Descrever de forma narrativa as principais atividades desenvolvidas no periodo, em

conformidade com o Plano de Trabalho.]

QUADRO COMPARATIVO: METAS PREVISTAS X RESULTADOS ALCANCADOS

META PREVISTA NO PLANO DE RESULTADO ALCANCADO NO PERIODO OBSERVACOES/COMPROVACOES
TRABALHO

(Meta 01) Descrever o que foi efetivamente alcancado (Anexar lista de presenca, relatério fotografico,
relatorios de execugao etc.)

(Meta 02) Descrever o que foi efetivamente alcangado (Anexar lista de presenca, relatdrio fotografico,
relatorios de execugao etc.)

(Meta 03) Descrever o que foi efetivamente alcancado (Anexar lista de presencga, relatdrio fotografico,
relatorios de execugao etc.)

(--) (...) (...)
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CONCLUSAO: [Fazer uma conclusio no relatério descrevendo se o objetivo proposto no plano de trabalho foi atingido em sua totalidade, ou eventuais

intercorréncias encontradas]

Pratapolis, Minas Gerais, de de

[Nome do Representante legal da OSC]
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ANEXO XIV

(Timbre da OSC)

MODELO DE RELATORIO DE EXECUCAO FINANCEIRA

Periodo: [Més/Ano] a [Més/Ano])

Parceria: Termo de [Colaboragdo/Fomento] n® [N%/ Ano]

OSC: [Nome da OSC]

Banco: Agéncia: Conta:
\ RESUMO FINANCEIRO
Saldo Anterior: R$ [Valor]
Recursos Recebidos no Periodo: | R$ [Valor]
Total de Despesas no Periodo: R$ [Valor]
Saldo Atual em conta: R$ [Valor]

RELACAO DE PAGAMENTOS

(Campos exclusivos para aquisi¢ao de materiais permanentes ou bens de consumo)

Data Descricao da Despesa

Documento
(NF/Recibo)

Favorecido

CNPJ/CPF

Valor




@

Comissdes Publicas de
Selecao, Monitoramento
e Avaliacao

de Pratapolis

Das Parcerias das Organizagoes
da Sociedade Civil

RELACAO DE PAGAMENTOS TRABALHISTAS

(Campos exclusivos para gastos com pessoal — se houver)

Nome do Colaborador Vencimento Base | Recolhimento FGTS Reserva para Reserva para 13°
INSS Férias
[nome] [valor] [valor] [valor] [valor] [valor]
DOCUMENTOS ANEXOS:

() Copia de notas fiscais e recibos;

() Extrato Bancario da conta especifica da parceria, no periodo da prestagao de contas;
() Comprovantes de recolhimento de tributos e encargos (se aplicavel)

() Outros. Quais?

Pratapolis, Minas Gerais,

de

de

[Nome do Representante legal da OSC]

[Nome da tesoureira da OSC]
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ANEXO XV

DESPACHO SANEADOR DO PROCESSO DE PRESTACAO DE CONTAS

Processo Administrativo n® | Organizagdo da Sociedade Civil: [Nome da OSC]

A CPMA - Comissao de Monitoramento e Avaliagdo, no uso de suas atribui¢des, apds andlise da documentagao apresentada pela OSC, em

conformidade com o Decreto Municipal n° 3.769/2026, apresenta o seguinte checklist no processo de Prestacao de Contas:

1- DOCUMENTOS DE APRESENTACAO

DOCUMENTO STATUS PAGINA OBSERVACOES

Oficio de Encaminhamento ( ) Apresentado ( ) Ausente
() Outros

Relatorio de Execugao do Objeto | () Apresentado ( ) Ausente
() Outros

Relatorio de Execugao Financeira | () Apresentado ( ) Ausente
(' ) Outros

Declaragdo da realizacdo da | ( ) Apresentado ( ) Ausente

contabilizacao dos recursos () Outros

Declaragao de originalidade e | ( ) Apresentado ( ) Ausente

guarda dos documentos () Outros

Balancete = Consolidado  do | ( ) Apresentado ( ) Ausente

Periodo () Outros

Quadro de Recursos Humanos | ( ) Apresentado ( ) Ausente

(Se a parceria versar sobre | ( ) Outros

repasse para contratagio de

pessoal)
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2 - DOCUMENTOS CONTABEIS/FINANCEIROS

DOCUMENTO STATUS PAGINA OBSERVACOES
Extrato Bancario () Apresentado
() Ausente
() Outros
Comprovante de | ( ) Apresentado
Despesas/Notas Fiscais () Ausente
() Outros
Comprovantes de | ( ) Apresentado
pagamento das despesas | ( ) Ausente
() Outros

3 -DOCUMENTOS TRABALHISTAS

(Preencher se a parceria versar sobre contratagdo de Pessoal)

Nome do Colaborador:

Funcao do Colaborador:

Vencimento Base do Colaborador:

() Holerite do Colaborador ( ) Recolhimento de INSS (' ) Recolhimento de FGTS ( ) Reserva de Férias ( ) Reserva de 13° Salério

Necessidade de diligéncia? ( ) Nao ( ) Sim. Quais?
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of A).

Nome do Colaborador:

Funcao do Colaborador:

Vencimento Base do Colaborador:

() Holerite do Colaborador ( ) Recolhimento de INSS () Recolhimento de FGTS ( ) Reserva de Férias ( ) Reserva de 13° Salério

Necessidade de diligéncia? ( ) Nao ( ) Sim. Quais?

CONCLUSAO DO SANEAMENTO:
() REGULAR: A documentacao esta completa. O processo segue para andlise técnica de mérito (Parecer Técnico).

( ) IRREGULAR: Foram identificadas pendéncias documentais. A OSC sera notificada para regularizacdo no prazo de dias.
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Pratapolis, Minas Gerais, de

de

Nomes dos membros da CPMA
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ANEXO XVI

MODELO DE DECLARACAO DE ORIGINALIDADE

A (Nome da OSC), neste ato representado pelo seu Representante legal, (Nome do Representante),
declara para os devidos fins que os documentos fotocopiados apresentados na Prestagao de Contas do

(Indicar Periodo), do Termo de (Colaboragao ou Fomento), conferem com os originais que
encontram-se guardados, arquivados em boa ordem e conservagao, identificados e a disposigao da
Prefeitura Municipal de Pratapolis, comprometendo-nos a manté-los guardados pelo prazo de dez anos

conforme exige o paragrafo 22 do Art. 68 da Lei 13.019/2014.

Pratapolis, Minas Gerais, de de

Nome do Representante legal da OSC
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ANEXO XVII

MODELO DE DECLARACAO DE REGULAR CONTABILIZACAO

A (Nome da OSC), neste ato representado pelo seu Representante legal, (Nome do Representante),
declara para os devidos fins que a escrituracdo do recurso recebido e dos pagamentos efetuados foi
realizada em livro contdbil proprio, bem como seguiu os Principios de contabilidade e das Normas
Brasileiras de Contabilidade para entidades sem fins lucrativos, sendo conferida e atestada neste ato
pelo(a) contador(a) (Nome da(o) Contador), sendo este contador responsavel pelos registros e

evidencia¢ao das demonstragdes financeiras da organizagao.

Pratdpolis, Minas Gerais, de de

Nome do Representante legal da OSC
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MODELO DE QUADRO DE RECURSOS HUMANOS

(PARCERIA COM REPASSES PARA CONTRATACAO DE PESSOAL)

A (Nome da OSC), neste ato representado pelo seu Representante legal, (Nome do Representante),

declara para os devidos fins que possui atualmente o seguinte quadro de pessoal, adimplidos com

recursos oriundos do Termo de (Fomento ou Colaboracdo) n®

COLABORADOR CARGO/FUNCAO CARGA HORARIA | VENCIMENTO BASE
SEMANAL
(Nome) (Cargo) (Carga horaria) (Valor)
Pratapolis, Minas Gerais, de de

Nome do Representante legal da OSC
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ANEXO XIX

DILIGENCIAS DA COMISSAO DE MONITORAMENTO E
AVALIACAO

Pratapolis, Minas Gerais, de de

Processo Administrativo:

[Nome do Representante Legal da OSC]
Presidente da [Nome da OSC]
[Endereco da OSC]

Assunto: Diligéncia — Prestagao de Contas do Termo de [Colaboragao/Fomento] n® [N%/Ano]**
Prezado(a) Senhor(a),

Em andlise a prestacdo de contas referente ao periodo de [periodo], do Termo de [Colaboracdo OU
Fomento] em referéncia, a Comissdo Publica de Monitoramento e Avaliacdo (CPMA) identificou a
necessidade de solicitar esclarecimentos e/ou a apresentacdo de documentos complementares, conforme

listado abaixo:

1. [Detalhar a pendéncia ou dtvida.]

2. [Detalhar a pendéncia ou duvida]
Solicitamos que a resposta a esta diligéncia, com os devidos documentos e esclarecimentos, seja
protocolada na Prefeitura Municipal no prazo de dias tteis, a contar do recebimento deste

oficio.

Atenciosamente,

Presidente da Comissao de Monitoramento e Avaliagao
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ANEXO XX

PARECER TECNICO SOBRE PRESTACAO DE CONTAS

Processo de Prestacdao de Contas n%
OSC:

Processo originario:
Periodo: [Periodo da Prestagao de Contas]

1. ANALISE DA EXECUCAO DO OBJETO:

[Analisar se as metas do Plano de Trabalho foram cumpridas, a qualidade das agdes e o beneficio social

alcangado.]
2. ANALISE DA EXECUCAO FINANCEIRA:

Analisar a conformidade das despesas com o Plano de Trabalho, a regularidade dos documentos fiscais

e a conciliagdo com o extrato bancario (nexo causal).
3. CONCLUSAO DA COMISSAO:
Com base na analise técnica, a Comissao de Monitoramento e Avaliagao opina pela:

() APROVACAO da prestagio de contas, pois o objeto foi cumprido e os recursos foram aplicados

regularmente.

( ) APROVACAO COM RESSALVAS, pois, apesar do cumprimento do objeto, foram constatadas

impropriedades formais que nao geraram dano ao erario. [Listar as ressalvas].

( ) REJEICAO da prestacao de contas, em razio de [descrever os motivos graves, ex: omissao no dever
de prestar contas, descumprimento do objeto, desvio de finalidade ou dano ao erario]. Recomenda-se a

instauracdo de Tomada de Contas Especial para apurar responsabilidades e quantificar o dano.

Encaminhe-se aos 6rgaos juridicos e de controle e, posteriormente, a decisao do Prefeito Municipal.

Pratapolis, Minas Gerais, de de
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ANEXO XXI

EXTRATO DE PUBLICACAO DO RESULTADO DA PRESTACAO
DE CONTAS

A Prefeitura Municipal de Pratapolis/MG torna publico o resultado da analise da prestacdo de contas
da parceria celebrada com a organizacao da sociedade civil [Nome da OSC], CNPJ n® [n?], referente ao

Termo de [Colaboragao OU Fomento] n°® [N%/Ano], periodo de [periodo].
Resultado: [Aprovada / Aprovada com Ressalvas / Rejeitada]

A decisdo final e os pareceres encontram-se no Processo Administrativo n® [n%/ano], disponivel para
consulta na sede da Prefeitura Municipal, no setor de Convénios, para qualquer interessado, inclusive

para representantes do Poder Legislativo.

Pratapolis, Minas Gerais, de de

Presidente da Comissao de Monitoramento e Avaliacao
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ANEXO XXII

CERTIDAO DE REMESSA

Processo n®

Certifico e dou fé que, nesta data, faco remessa dos autos em epigrafe para:

e (Nome do Setor)

Pratapolis, Minas Gerais, de de

Presidente da Comissdao de Monitoramento e Avaliag¢ao
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